
列印視窗

按鈕說明：

[更新印表機資源]當你的Windows系統印表機有任何變動時，就需要按下此鈕，讓系統印表機與Windows印

表機資源一致。

[檢視列印工作]當你點選上方的任一印表機(例如 Epson LQ-690C)時，然後再按下此鈕，就可以直接開啟該印

表機的列印工作視窗，可以取消列印工作或取消以[離線方式使用印表機]。



[設定預設紙張]也就是指印表機的[列印喜好設定]，按下此鈕，再按右下角的[進階]鈕，可以設定該印表機的預設

紙張格式。(例如，中一刀的紙張大小，若無此紙張格式，請參考[設定本機印表環境]的[自訂紙張大小])

[設定為預設印表機]當你點選上方的印表機後，按下本鈕，即可將該印表機設為本系統的預設印表機，接下來

也可以將該印表機設為Windows的預設印表機，而不須移到Windows的[控制台]去設定。

[強制清除列印工作]就是開啟Windows是否有佇列中的印表工作(不分印表裝置)，可以強制清空列印工作。若

[Stalled Print Jobs List]內有檔案者，按下[Purge Print Job] 鈕，可以強制清空列印工作。對於網路印表機工

作，則無法適用此功能。



[預覽列印]

進入預覽視窗後(可以按[ESC]直接離開預覽視窗)，可看到[100%]的預覽效果，滑鼠於視窗內點選一下，會縮放為

[整頁式]的預覽比例，若再於右下角點選一下，則會顯示右下角處[100%]的預覽效果，再點選一下，又會回到[整

頁式]的預覽。

[列印範圍]預設為[全部]列印，你也可點選[頁數範圍]，輸入頁數起訖。若不知道頁數者，可以點選[預覽列印]

[列印份數]預設為 1(份)，你也可在此欄位，輸入 1以上的數值，可列印數份同樣的報表。不過[預覽列印]只會顯

示 1份的報表。

[紙張格式]系統針對各作業的報表格式，皆已設妥紙張格式。若你的報表資料明細不多時，可以選擇具[中一刀]

格式的印表機，然後點選[中一刀]格式，就可以了。

[自訂紙張大小]就是直接開啟Windows的自訂紙張視窗。(您可能需要先按下[變更格式設定]鈕，才能繼續操作

及設定)請參考最後一頁[在Windows 系統如何設定中一刀格式的印表機]

[匯出檔名]勾選匯出檔名，再輸入檔案全名，例如 d:\123，右上角的[列印]按鈕會變更為[匯出檔案]。當你點選

適當的檔案類型後，按下[匯出檔案]鈕，即可匯出為 PDF(d:\123.pdf)或文字檔(d:\123.txt)。若是匯出為 PDF檔

案者，印表機務必要選擇PDF的印表機，才能正確匯出。

[列印品質]系統針對各作業的報表品質，皆已設為[一般]，若點選為[較佳]，可能會加深印表的顏色效果。

[紙張配置]系統針對各作業的報表格式，皆已設妥為直式或橫式的配置，所以無需操作。



[設定本機印表環境]按下此鈕，可以設定各式報表格式所對應的印表機，如下方說明。

本項功能也可於[9.系統維護][設定本機的印表環境]，或於[列印視窗][本機印表環境]開啟本功能。

如果系統是網路版環境者，設定結果，會儲存於各工作站的電腦位置，也就是各工作站擁有自己的印表設定。

設定本機的印表環境，使用說明：

按下[修改]鈕，游標會停留在[一般報表]的欄位，接下來你只要點選上方的印表機(例如 FX DocuPrint M215)，

即可將選到的印表機，帶入[一般報表]的欄位。滑鼠再點到[出貨單]的欄位，然後點選上方的印表機(例如 Epson

LQ-690C)，即可將選到的印表機，帶入[出貨單]的欄位。標籤紙的操作方式如上述，設定後，記得按下[存檔]鈕

即可，否則按下[放棄存檔]。如此一來，你就可以在相關作業，例如銷貨作業的出貨單(中一刀格式)，存檔後的[列

印視窗]，系統就會直接選到你指定的印表機，按下[列印]即可。(各工作站擁有屬於自己的印表設定)

按鈕說明：

[於 Windows 同時產生各式紙張格式 [3"][4"][5.5"][6.0"]]此按鈕的作用是於Windows同時產生四種不同的

紙張格式。不用再Windows一個一個地設定該紙張大小。

[自訂紙張大小]就是直接開啟Windows的自訂紙張視窗。(您可能需要先按下[變更格式設定]鈕，才能繼續操作

及設定)



[設定為預設印表機]當你點選上方的印表機後，按下本鈕，即可將該印表機設為Windows的預設印表機，而不

須移到Windows的[控制台]去設定(如下圖，紅色圈圈處)。

[開啟印表機視窗]就是直接開啟Windows的印表機視窗(可以看到所有的印表裝置也可以管理)。

[更新印表機資源]當你的Windows系統印表機有任何變動時，就需要按下此鈕，讓系統印表機與Windows印

表機資源一致。



[在Windows 系統如何設定中一刀格式的印表機] (本機的印表機或網路印表機伺服器適用)

1. 打開Windows 系統的印表機視窗，開始安裝點陣印表機(例如 Epson 310/680/690)。

2. 滑鼠點選任一印表機的圖示，於上方處點選[列印伺服器內容]，開始新增中一刀的紙張大小，該格式名稱可以

輸入任何字元或中文字。完成後，就是幫這台電腦的Windows系統建立了中一刀的特殊紙張格式了。

如果這台電腦需要分享這台印表機的資源給網路使用者，其他網路上的電腦，只要連線到此電腦的印表機，然

後打開Windows 系統的印表機視窗，再按照 3.及 4.的步驟，完成最後安裝的步驟。

3. 在該點陣印表機的圖示，按右鍵(快顯功能表)，點選[列印喜好設定]。

4. 最後於本系統，打開[列印視窗]，點選[更新印表機資源]。(讓系統印表機與Windows印表機資源一致)

** 如果您安裝印表機的驅動程式不對，將有可能造成套表紙張的格式異常 **

Win9x...[單位]，點選 0.01 英吋 WinNT/2000/XP/7/8/10/..[單位]，點選英吋
紙張格式...[寬度]x[長度]

標籤.......[ 850]x[ 150]

中一刀.....[ 850]x[ 550]

中二刀.....[ 850]x[ 400]

紙張格式...[寬度]x[長度]

標籤.......[8.50]x[3.00]

中一刀.....[8.50]x[5.50]

中二刀.....[8.50]x[4.00]


